       СІЧЕНЬ
	Консультативно-дорадча діяльність Відділу освіти
	Контрольно-аналітична діяльність Відділу освіти
	Фінансово-господарська діяльність Відділу освіти


	Організація та проведення масових заходів (педагогічних, учнівських, спортивних тощо)
	Відмітка

про виконання

	Питання для розгляду на апаратних нарадах при міському голові, начальнику Відділу освіти
	Робота з керівними кадрами (наради керівників закладів освіти Менської міської ради)
	Перелік актів органів виконавчої влади, хід виконання яких буде розглядатися в порядку контролю. Питання до розгляду на сесії міської ради, засіданні виконавчого комітету міської ради. 
	Інформаційно-статистичне забезпечення освітнього процесу
	Економіко-фінансове забезпечення розвитку освітньої галузі
	Інформаційно-аналітичне забезпечення діяльності Відділу освіти
	
	

	· про підготовку звітів керівників закладів освіти Менської міської ради у частині використання коштів спонсорської допомоги за І семестр 2022-2023 навчального року. 
Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО
· Про вдосконалення організації наповнення та актуалізації інформації на офіційному веб-сайті Відділу освіти Менської міської ради; 
Федорченко С.В., головний спеціаліст
· про план роботи виконавчого комітету міської ради на 2023 рік. Про оновлення викладеної на сайті Відділу освіти інформації, нормативних документів, планів роботи на 2023 рік;

Федорченко С.В., головний спеціаліст
· про підготовку підсумкової інформації про виконання Програми економічного і соціального розвитку Менської міської територіальної громади за 2022 рік в галузі «Освіта»;
Люшина В.Л., засутпник начальника 

	Нарада керівників закладів освіти:

· про організацію харчування в закладах загальної середньої освіти: зміни в порядку організації безкоштовним харчуванням учнів та ін. (ознайомлення з новоприйнятим рішенням міської ради).
Гречуха Л.А., головний 

спеціаліст.
· організація роботи закладів освіти в умовах тривалої відсутності електричної енергії (тривалістю до 10 діб);

Федорченко С.В., головний спеціаліст
· про бюджет закладів дошкільної освіти на 2023 рік (кошториси);

Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО
· про ведення кадрової роботи в закладах освіти;
Шеша О.О., спеціаліст з кадрової роботи КУ ЦООУЗО.
· про порядок проведення тендерних закупівельна 2023 рік;
Назаренко А.С., фахівець з публічних закупівель КУ ЦООУЗО.

	1. Аналіз виконання  працівниками Відділу освіти документів вищого рівня, що знаходяться на контролі.

Лук’яненко І.Ф., начальник Відділу освіти
2. Підготовка проєктів рішення виконавчого комітету міської ради 

Працівники Відділу освіти 

3. Підготовка проєктів рішень сесії Менської міської ради.
Працівники Відділу освіти

	1. Аналіз стану захворюваності, харчування, відвідування дітьми закладів освіти Менської міської ради протягом січня 2023 р.
Працівники Відділу освіти
2. Аналіз роботи зі зверненнями громадян у відділі освіти міської ради за 2022 рік.

Люшина В.Л., заступник начальника.

3. Складання графіків відпусток на 2023 рік працівників Відділу освіти та керівників закладів освіти Менської міської ради.
Шумна Ю.Ю., діловод Відділу освіти
4. Підготовка звіту про діяльність закладів дошкільної освіти (форма № 85-к).

Люшина В.Л., заступник начальника
5. Підготовки статистичного звіту про охоплення дітей позашкільною освітою (форма 1-ПЗ).
Федорченко С.В., головний спеціаліст Відділу освіти
6. Підготовка поточних інформацій відповідно до листів.
Працівники Відділу освіти
	1. Затвердження кошторису на поточні і капітальні ремонти закладів освіти Менської міської ради.
Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер, працівники КУ ЦООУЗО
2. Аналіз фінансування витрат на утримання закладів освіти Менської міської ради за фінансовий 2022 рік.  Подання бухгалтерської звітності за 2022 рік.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер, працівники КУ ЦООУЗО 
3. Затвердження бюджету на 2023 рік.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер, працівники КУ ЦООУЗО
4. Затвердження кошторису закладів освіти по загальному та спеціальному фондах на 2023 рік.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер, працівники КУ ЦООУЗО
5. Складання статистичної та податкової звітності за 2022 рік.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер, працівники КУ ЦООУЗО 
6. Складання та затвердження бюджетних паспортів закладів освіти Менської міської ради.
Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер, працівники КУ ЦООУЗО
7. Складання та подання до фінансового управління міської ради бюджетних запитів по галузі «Освіта».

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер.

8. Оприлюднення інформації з додержанням вимог Законів України «Про доступ до публічної інформації», «Про відкритість використання публічних коштів».

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер. 
	1. Моніторинг стану функціонування веб-сайтів закладів світи Менської міської ради.
Федорченко С.В., головний спеціаліст, консультанти КУ ЦПРПП
2. Про проведення Тижня знань з безпеки життєдіяльності та охорони праці в закладах освіти Менської міської ради. 
Полторак Ю.В., фахівець з охорони праці КУ ЦООУЗО

3. Ведення офіційного веб-сайту Відділу освіти
Федорченко С.В., головний спеціаліст


	1. Забезпечити організацію та проведення Новорічних і Різдвяних свят.

Директори закладів освіти
2.Забезпечити організацію та проведення заходів до Дня Соборності України, Дня вшанування пам’яті героїв Крут.

Директори закладів освіти
3.Забезпечити організацію та проведення заходів з нагоди відзначення Дня пам’яті жертв Голокосту.

Директори закладів освіти
4. Проведення І етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт МАН.

Федорченко С.В., головний спеціаліст
	


ЛЮТИЙ
	Консультативно-дорадча діяльність Відділу освіти
	Контрольно-аналітична діяльність Відділу освіти
	Фінансово-господарська діяльність Відділу освіти
	Організація та проведення масових заходів (педагогічних, учнівських, спортивних тощо)
	Відмітка

 про виконання

	Питання для розгляду на апаратних нарадах при міському голові, начальнику відділу освіти
	Робота з керівними кадрами (наради керівників закладів освіти Менської міської ради)
	Перелік актів органів виконавчої влади, хід виконання яких буде розглядатися в порядку контролю
	Інформаційно-статистичне забезпечення освітнього процесу
	Економіко-фінансове забезпечення розвитку освітньої галузі
	Інформаційно-аналітичне забезпечення діяльності Відділу освіти 
	
	


	· про оновлення реєстру внутрішньо переміщених осіб з числа здобувачів освіти закладів освіти Менської міської ради;                     
Федорченко С.В., головний спеціаліст.
· про проведення Тижня знань з безпеки життєдіяльності та охорони праці в закладах освіти Менської міської ради. Про основні напрямки підготовки завдань з цивільного захисту на 2023 рік та  затвердження плану основних заходів цивільного захисту закладів освіти на 2023 рік;

Полторак Ю.В., фахівець з охорони праці КУ ЦООУЗО
· про підготовку інформації до звіту міського голови за 2022 рік в галузі «Освіта»;
Люшина В.Л., заступник начальника Відділу освіти.
· про звірку списків випускників 2023 року у частині замовлення документів про освіту;
Федорченко С.В., головний спеціаліст 
· про організацію пожежної та техногенної безпеки в закладах освіти у 2023 році;

Полторак Ю.В., фахівець з охорони праці КУ ЦООУЗО

	-

	1. Аналіз виконання  працівниками Відділу освіти документів вищого рівня, що знаходяться на контролі.

Лук’яненко І.Ф., начальник Відділу освіти
2. Підготовка проєктів рішення виконавчого комітету міської ради 

Працівники Відділу освіти 

3. Підготовка проєктів рішень сесії Менської міської ради.

Працівники Відділу освіти

	1. Підготовка зведеного звіту про травматизм під час освітнього процесу в закладах освіти за 2022 рік (форма НВ).

Полторак Ю.В., фахівець з охорони праці КУ ЦООУЗО.

2. Звірка списків випускників 2023 року у частині замовлення документів про освіту.

Федорченко С.В., головний спеціаліст.

	1.Аналіз фактичної вартості утримання 1 учня та 1 вихованця в закладах загальної середньої та дошкільної освіти Менської міської ради.
Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО.
2.Аналіз стану своєчасної та в повному обсязі виплати заробітної плати працівникам освіти.

Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО.
3.Звіт про виконання паспортів бюджетних програм.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер

	1. Тиждень протипожежної безпеки в  закладах освіти Менської міської ради.
Полторак Ю.В., фахівець з охорони праці КУ ЦООУЗО 
2. Збір інформації про заклади загальної середньої освіти Менської міської ради, що потребують поточного ремонту (визначення об’єму робіт).

Пеклуха Р.Л., працівник КУ ЦООУЗО

	1.Забезпечити організацію та проведення заходів з нагоди відзначення Дня Героїв Небесної Сотні.

Директори закладів освіти
2.Забезпечити організацію та проведення заходів з нагоди відзначення Міжнародного Дня рідної мови.

Директори закладів освіти
3.Забезпечити організацію та проведення заходів з нагоди Дня  вшанування учасників бойових дій на території інших держав. 

Директори закладів освіти
4.Організація та проведення Всеукраїнського конкурсу дитячого малюнка та живопису на протипожежну та техногенну тематику.

Полторак Ю.В., фахівець з охорони праці КУ ЦООУЗО
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	· про залучення педагогічних працівників до проведення Національного мультипредметного тесту/пробного зовнішнього незалежного оцінювання у 2023 році;

Федорченко С.В., головний спеціаліст
· про аналіз стану функціонування та наповнюваності  веб-сайтів закладів освіти Менської міської ради;
Працівники КУ ЦПРПП
· про прогнозовані показники оздоровчо- відпочинкової кампанії дітей  влітку 2023 року;

Гречуха Л.А., головний спеціаліст
· про хід упровадження реформ в основній школі в закладах загальної середньої освіти Менської міської ради, реалізація концепції «Нова українська школа»;
Бикова О.В., директор КУ ЦПРПП.


	Нарада керівників закладів освіти:

· про перспективний план охоплення оздоровленням та відпочинком дітей влітку 2023 року;

Гречуха Л.А., головний спеціаліст
· про виконання вимог статті 30 Закону України «Про освіту» (у порядку контролю);

Федорченко С.В., головний спеціаліст

	1.Аналіз виконання контрольних документів за І квартал 2023 року.

Люшина В.Л., заступник начальника Відділу освіти
2. Підготовка проєктів рішення виконавчого комітету міської ради 

Працівники Відділу освіти 

3. Підготовка проєктів рішень сесії Менської міської ради.

Працівники Відділу освіти

	1.Аналіз організації та проведення заходів під час весняних канікул школярів.  

Працівники Відділу освіти
2. Підготовка пропозицій до плану роботи виконавчого комітету Менської міської ради на ІІ квартал 2023 року в галузі «Освіта».

Федорченко С.В., головний спеціаліст
3.Вибірковий аналіз роботи вчителів, які атестуються атестаційною комісією ІІ рівня.

Люшина В.Л., заступник начальника Відділу освіти,
Бикова О.В., директор КУ ЦПРПП
4.Аналіз стану злочинності серед дітей та учнівської молоді за І квартал 2023 року.
Федорченко С.В., головний спеціаліст.
5.Узагальнення та підготовка атестаційних матеріалів педагогічних працівників на засідання атестаційної комісії ІІ рівня.

Гречуха Л.А., головний спеціаліст
6. Участь школярів міста у ІІ етапі конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України.

Федорченко С.В., головний спеціаліст

	1.Аналіз використання фонду заробітної плати та енергоносіїв за І квартал 2023 року по закладам освіти Менської міської ради. 

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер.

2.Аналіз використання освітньої, інклюзивної субвенцій за І квартал поточного року.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер, працівники КУ ЦООУЗО

3. Затвердження паспортів бюджетних програм місцевого бюджету на 2023 рік.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер 
4. Аналіз ефективності бюджетних програм. Подання узагальнених результатів до фінансового управління міської ради.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер 


	1.Місячник знань з безпеки життєдіяльності та охорони праці.

Полторак Ю.В., фахівець з охорони праці КУ ЦООУЗО
2.Збір інформації про заклади дошкільної освіти Менської міської ради, що потребують поточного ремонту (визначення об’єму робіт).

Пеклуха Р.Л., працівник КУ ЦООУЗО

	1. Організація та проведення заходів у рамках організації змістовного дозвілля школярів під час весняних канікул. 

Директори закладів освіти
2.Організація та проведення в закладах освіти Менської міської ради Шевченківських днів з нагоди святкування 209 річниці з дня народження Т.Г.Шевченка.

Директори закладів освіти, Гречуха Л.А., головний спеціаліст (узагальнення інформації) 


	


